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ANLEITUNG FÜR DAS SBF PORTFOLIO und den geschützten Bereich. Version 9.1.2019 

 

1. Allgemeine Hinweise 
1.1 Einführung 

Die Website der Schweizer Berufsfotografen und Filmgestalter SBF wird mit Typo3, 
einem Web-Content-Management-System, verwaltet. Die Software ermöglicht das 
gemeinsame, verteilte Erstellen von Websites und die Organisation von Inhalten. 
 
Zentraler Bestandteil der Website sind die Mitglieder-Portfolios. Der Verband stellt 
seinen Aktivmitgliedern eine Online-Plattform für das persönliche Portfolio zur 
Verfügung. Ehrenmitglieder sind den Aktivmitgliedern gleichgestellt und erhalten ebenso 
ein Portfolio. 
 
Das Mitglied erstellt und unterhält sein persönliches Portfolio selbstständig und ist dafür 
verantwortlich.  
Wichtig: Damit das Mitglied über die Mitgliedersuche gefunden werden kann, muss 
mindestens ein Portfolio mit Bild vorhanden sein. Andernfalls wird das Mitglied nicht 
auf der Website aufgeführt. Leere Portfolios werden gelöscht. 
 
Verwendung der hochgeladenen Bilder 
Neben dem Portfolio werden von einer Jury ausgesuchte Bilder auf der Homepage von 
sbf.ch publiziert. Die Bilder werden auf das entsprechende Portfolio verlinkt und werben 
damit für den Fotografen. Es besteht kein Anspruch darauf, dass Bilder auf der 
Homepage gezeigt werden. Auf mehreren Unterseiten werden zufällig Bilder 
automatisch in der Seitenleiste angezeigt. Die Reihenfolge und Zuordnung kann nicht 
bestimmt werden. 
 

1.2 Sektions-Paten 

Das Portfolio ist intuitiv bedienbar und es bedarf meist keiner Anleitung. Hast du aber 
Fragen, wird dir dieses Manual gute Dienste leisten. Bitte drucke es aus und gehe Schritt 
für Schritt vor. Jede SBF-Sektion verfügt zudem über eine Patin, einen Paten die/der mit 
Rat und Tat zur Seite steht.  
 
Bei Fragen stehen die Sektions-Paten mit Rat und Tat zur Seite: 
Bern Espace Mittelland: Barbara Hess: barbara.hess@sbf.ch 
Ostschweiz & FL: André Gutzwiller:  praesi.ofl@sbf.ch 
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Zürich Zentralschweiz: Adrian Funk: mail@adrianfunk.ch 
Basel Nordwestschweiz: Sabrina Stäubli: sabrina.staeubli@sbf.ch 
Svizzera italiana: Massimo Pedrazzini massimo.pedrazzini@sbf.ch 
 

2. Zugang und Login 
2.1 URL 

Während der Installationsphase ist die Website durch eine provisorische URL erreichbar.  
Diese lautet: http://sbf.ch.cabvs055.nine.ch/ 
Zusätzlich ist die Website durch ein Usernamen/Passwort geschützt der aber bald 
entfernt wird.  
 
Der Zugang lautet: 
Username: sbf 
Passwort: SbfRelaunch2018! 
Nach dem Go-Live am 28. März 2019 lautet die URL natürlich wieder https://www.sbf.ch 
und benötigt keinen Login. 
 

2.2 Login 
Oben rechts auf der Website befindet sich der Login für die SBF-Mitglieder 

 
 
Klicke auf Login und eine Eingabemaske erscheint. 

 
Gebe deine E-Mail Adresse und dein Passwort ein. Es ist DASSELBE Passwort wie im alten 
SBF-Portfolio /Login. Falls Du dein Passwort VERGESSEN hast, kannst du dir ein neues 

mailto:mail@adrianfunk.ch
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setzen lassen. Der folgende Abschnitt zeigt auf wie vorzugehen ist.

 
Es erscheint folgende Meldung. Falls du keine Mail in der Mailbox findest, dann schau 
auch im Spam-Ordner nach.  

 
Die Mail lautet ähnlich wie: 

Hallo fax.talbot@sbf.ch, 
 
Sie erhalten diese Nachricht, da Sie Ihr Passwort zurücksetzen lassen wollen. Zur Bestätigung bitte nachstehenden Link 
aufrufen: 
http://sbf.ch.cabvs055.nine.ch/login/?tx_felogin_pi1%5Buser%5D=92218&tx_felogin_pi1%5Bforgothash%5D=1543389034
%7C1dd34ba177ad753dbc1bab4a4d9a0b1 
 
Aus Sicherheitsgründen ist dieser Link nur bis 2018-11-28 08:10 aktiv. Falls Sie den Link nicht bis dahin aufgerufen haben, 
müssen Sie die Schritte zum Zurücksetzen des Passworts wiederholen. 
 
Klicke auf den Link und du wirst zu einer Eingabemaske geführt, wo du dein neues Passwort zwei Mal 
(2x) eingeben musst. Stimmen die Passwörter nicht exakt überein, erscheint eine Fehlermeldung und 
die Passwörter müssen beide erneut eingegeben werden. 

 
Stimmt das Passwort  überein, erscheint folgende Meldung: 
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Bitte notiere das neue Passwort hier: Mein Passwort………………………………………………………… 

Du kannst dich jetzt einloggen. Wenn du das Häkchen bei „Angemeldet bleiben“ setzt, bedeutet das, 
dass die Website dir ein Cookie mit deinen Anmeldedaten setzt, so dass bei der nächsten Sitzung die 
Daten wieder ausgelesen werden können. 

Hinweis während der Testphase: 
Vereinzelt wurde nach dem Login erneut ein Login gefordert. Dabei handelt es sich um einen Fehler 
der vereinzelt auftritt den wir noch nicht fixen konnten. Bitte wende dich an webmaster@sbf.ch. Wir 
bitten diesen Fehler zu entschuldigen. 

Hat der Login funktioniert, wirst du im Mitgliederbereich willkommen geheissen.  

3. Mitgliederbereich 
3.1 Bearbeitungsoptionen 

Der Mitgliederbereich bietet folgende Optionen: 
• Meine Adresse bearbeiten, oder erstmals erfassen 
• Mein Portfolio bearbeiten, oder erstmals erfassen 
• Passwort ändern 
• Geschützter Bereich 
• Abmelden 

 
3.2 Geschützter Bereich 

Der geschützte Bereich, auch bekannt als SBF Members only, bietet exklusive Inhalte die 
nur für SBF Mitglieder abrufbar sind.  
Inhaltsverzeichnis 

• SBF Protokolle (alle Protokolle Präsidentenkonferenz) 
• SBF Tarif 
• SBF Dokumente Recht (Werkvertrag, AGBs, Merkblätter und Formulare) 
• SBF Versicherungsangebot (Versicherungen für Film und Fotoausrüstung, 

Berufshaftpflicht, Berufsrechtschutz, UVG / Krankentaggeld, AHV/ 
Pensionskasse) 

• SBF Mitgliederinfo 
• SBF Portfolio Anleitung 
• SBF Member Logo 

 
3.3 Auswahl 

Wähle Adresse bearbeiten. Du findest diese Auswahl auch immer oben rechts in deinem 
Profil Signet. Anfangs besteht es aus deinen Initialen. Sobald du ein Profilbild 
hochgeladen hast findest du hier eine verkleinert Version. 

mailto:webmaster@sbf.ch
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3.4 Meine Adresse bearbeiten 

Gebe hier deine Anrede, Namen und Adresse und die weiteren Daten ein, falls sie nicht 
bereits erfasst sind. Die Internetadresse muss immer mit http:// oder https:// beginnen. 
Klicke danach auf Profil ändern. Du kannst deine Adresse jederzeit wieder ändern. Bitte 
achte darauf, dass sie immer aktuell ist. Wir verschicken ab und an auch eine Einladung 
per Post und natürlich sollen deine Kunden dich finden. 
 

3.5 Mein Portfolio bearbeiten 
Das Portfolio besteht aus 3 Teilen. Einem Textfeld wo du dich vorstellen kannst, 
Textlänge 268 Zeichen, einem Profilbild und dem eigentlichen Portfolio. Dieses kann 
maximal 10 Alben umfassen mit jeweils max. 20 Bildern. Jedes Album hat einen frei 
wählbaren Albumtitel und muss einer von 35 Kategorien zugeteilt werden. Vermisst du 
eine Kategorie? Schreibe eine Mail an webmaster@sbf.ch und wir klären ab, was wir für 
dich tun können. Dein Portfolio sieht jetzt in etwa so aus: 

 
3.6 Alben hinzufügen 

Derzeit sind 0 von maximal 10 Alben vorhanden. Wähle + um ein neues Album zu 
erstellen. 
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Wähle eine der 35 Kategorie die am besten zu deinem Album passt, um gebe einen 
Albumtitel an. Die maximale Länge für den Albumtitel beträgt 40 Zeichen. 

 
Klicke auf Sichern. 
Jetzt kannst du dem Album maximal 20 Bilder hinzufügen. Wähle wieder + um ein Bild 
hinzuzufügen und es erfolgt Zugriff auf deinen Computer. Deine Bilder sollten eine 
Grösse von 1500px (lange Seite) haben. Nach dem Klick auf das Bild, wird es 
selbstständig hochgeladen und angezeigt. Der weisse Kreis mit den 3 Punkten dient als 
Menu für das Bild. Wird nur ein Bild hochgeladen, kann über das Menu das Bild gelöscht 
werden. 

 
Werden 2 oder mehr Bilder hochgeladen, kann eines der Bilder über das Kreismenu als 
Coverbild definiert werden. Das Coverbild repräsentiert das Album und wird in der Suche 
als Resultat angezeigt. Ist nur ein Bild vorhanden, dient es automatisch als Coverbild. 

 
Sind alle Bilder hochgeladen, klicke auf „Zum Portfolio“. 
 

3.7 Hinzufügen von weiteren Bildern.  
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Klicke oben rechts im Menu auf „Mein Portfolio bearbeiten“.  
Es werden alle Alben durch das Coverfoto angezeigt und ein Plus Feld für neue Alben. 
Wähle im gewünschten Album mittels dem Kreis Menu „Album bearbeiten“. 

 
Jetzt kannst du mit dem + weitere Bilder hinzufügen. Die Reihenfolge der Bilder kann per 
Drag und Drop verschoben werden. 
 

3.8 Hinzufügen von weiteren Alben 
Klicke oben rechts im Menu auf „Mein Portfolio bearbeiten“.  
Es werden alle Alben durch das Coverfoto angezeigt und ein Plus Feld für neue Alben. 
Wähle mit dem + ein neues Album 

 
Wähle eine Kategorie und ein Albumtitel aus. Es können mehrere Alben mit derselben 
Kategorie erstellt werden. Wähle „Sichern“. Jetzt können im neuen Album wie oben 
beschrieben Bilder zugefügt werden. Vergiss nicht ein repräsentatives Bild als Cover-Bild 
zu bezeichnen. Im Menu oben rechts kannst du dich nun abmelden. Voilà 
 
Hinweis: Portfolios die nicht mit Bildern bestückt werden, also leer blieben, werden 
gelöscht. 
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